
Merkblatt für Erziehungsberechtigte

Schulbesuch Die Erziehungsberechtigten sind (mit)verantwortlich für
• pünktliches Erscheinen Ihres Kindes zum Unterricht.
• den regelmäßigen Schulbesuch Ihres Kindes.
• vollständige Unterrichtsmaterialien und Sportsachen. 

Krankheit Kann Ihr Kind aus gesundheitlichen Gründen nicht zur Schule gehen:
• am ersten Tag: bis 7.45 Uhr telefonisch oder per FAX/ Mail Schule informie-

ren.
• spätestens am 3. Fehltag: schriftliche Entschuldigung (Vor- und Nachname 

des Kindes, Klasse, Datum, Zeitraum und Grund des Fehlens, Unterschrift) 
vorlegen. 

Unterrichtsbefreiung/Beurlaubung Eine Unterrichtsbefreiung aus wichtigen Gründen:
• schriftlicher Antrag mit Begründung (bis 2 Unterrichtstage: bei Klassenlehr-

kraft; übrige Fälle: Schulleitung).
• ca. 4 Wochen vor dem Anlass. 

Der versäumte Unterrichtsstoff und versäumte Klassenarbeiten sind in der 
Regel nachzuholen. 

Fehlzeiten Fehlzeiten können im Zeugnis/ den Halbjahresinformationen vermerkt werden. 

Fehlen ohne/ bei nicht fristge-
rechter Entschuldigung

Bei unentschuldigtem Fehlen/ nicht fristgerechter Entschuldigung
• müssen versäumte Leistungsüberprüfungen mit der Note „ungenügend“ 

bewertet werden.
• kann die Schule in begründeten Fällen die Vorlage eines (amts)ärztlichen 

Zeugnisses verlangen.
• können diese Fehlzeiten im Zeugnis vermerkt werden.
Bei anhaltender Schulpflichtverletzung:
• Meldung ans Rechtsamt der Stadt (Bußgeld, Sozialstunden) 

Schulunfall Bei einem Unfall während des Unterrichts/auf direktem Schulweg:
• Meldung im Sekretariat
• Meldung beim Versicherungsträger innerhalb von 3 Tagen 

Schäden Hat Ihr Kind einen Schaden verursacht:
• Meldung bei einer Lehrkraft oder im Sekretariat
• Schadensregelung über private Haftpflicht oder Schülerhaftpflichtversiche-

rung („1-Euro-Versicherung“) 

verlorene Gegenstände Hat Ihr Kind einen Gegenstand vergessen/ verloren, kontaktieren Sie das Se-
kretariat oder den Hausmeister. 

Schließfach Mietverträge für ein Schließfach können abgeschlossen werden:
• über www.astradirect.de oder im Sekretariat. 

schulische Probleme Bei schulischen Problemen kontaktieren Sie (telefonisch, per Mail, über den 
Schuljahresplaner):
• Fachlehrkräfte
• Klassenlehrkräfte
• die Schulsozialarbeiterin, Frau Hasenbein-Schröpfer
• die Beratungslehrerin, Frau Köster 

Bescheinigung/ Zeugniskopie Bescheinigungen über den Schulbesuch/ beglaubigte Kopien:
• Antrag im Sekretariat während der Öffnungszeiten


